CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

Rua Campolino Alves, 84, Bairro Capoeiras , CEP 88085-110, Florianépolis - SC
www.crtsc.org.br

TERMO DE REFERENCIA
AVISO DE CONTRATAQAO DIRETA N2 14/2026
Processo Administrativo n° 13647.000446/2026-28

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a producdo de folder institucional do Conselho Regional
dos Técnicos Industriais de Santa Catarina — CRT-SC, destinado a divulgacdo institucional e a
apresentacdo do Conselho perante os profissionais registrados e a sociedade, utilizados em acodes
institucionais, eventos, reunides, atividades de fiscalizacdo, campanhas de comunicacdo e demais
iniciativas de relacionamento e divulgagao promovidas pelo CRT-SC, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratagao Direta e seus anexos.

: UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT DE QTD
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Folder institucional em papel
Couché Brilho, gramatura
170 g/m2, formato aberto de
400 x 210 mm, com 03 (trés)
dobras, resultando em 08
(oito) faces; impressédo 4x4
cores; prova digital;
laminagao frente e verso em
BOPP fosco; aplicagdo de
verniz UV brilho na face
frontal; acabamento,
embalagem e entrega na
sede do CRT-SC, em
Florian6polis/SC. A arte-
final do folder sera
fornecida pelo Setor de
Comunicacao do CRT-SC
para o fornecedor.

480397 unidade 1000 R$ 2,82 R$ 2.820,00

VALOR GLOBAL: R$ 2.820,00 (dois mil oitocentos e vinte reais)

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n®
10.818, de 27 de setembro de 2021.




1.3. O prazo de entrega é de 15 (quinze) dias corridos contados do envio da Nota de Empenho e
Autorizacao de Fornecimento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacao justifica-se pela necessidade de o Conselho Regional dos Técnicos Industriais
de Santa Catarina — CRT-SC dispor de folders institucionais préprios, atualizados e padronizados,
destinados a divulgacao de sua identidade, atribuicoes, servicos e canais de atendimento.

2.2. A necessidade decorre, especialmente, do recente desmembramento do entdo CRT-04 e da
consequente estruturagdo e consolidagao institucional do CRT-SC, tornando necesséria a producao de
materiais de comunicacdo que reflitam adequadamente a atual estrutura, identidade e atuacdo do
Conselho.

2.3. Os folders serdo utilizados em eventos, reunides, agdes institucionais, atividades de orientagéo e
atendimento aos profissionais registrados, bem como em outras oportunidades de divulgacéo institucional.
O material contribuird para a disseminagao de informagdes de interesse dos profissionais e da sociedade,
para o fortalecimento da identidade institucional e para a aproximacdao do Conselho com os técnicos
industriais registrados e com a sociedade catarinense.

2.4. Dessa forma, a aquisicdo mostra-se necessaria para assegurar que o CRT-SC disponha de material
institucional adequado, padronizado e compativel com sua atual identidade e estrutura organizacional,
promovendo maior eficiéncia na comunicacéao e divulgagao de suas atividades e servicos.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo consiste na aquisicao de folders institucionais impressos, com conteudo atualizado e
identidade visual padronizada do CRT-SC, destinados a divulgacao institucional e ao atendimento das
demandas de comunicacao do Conselho.

3.2. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo compreende a produgdo, impressao, entrega e
utilizacdo dos materiais, observando-se as especificacbes de qualidade, quantidade e acabamento
definidas no Termo de Referéncia. Ap6s a entrega, os folders seréo utilizados gradualmente em eventos,
acoes institucionais e atividades de atendimento e divulgacao do Conselho, até o esgotamento do estoque,
ndo havendo necessidade de manutengéo ou descarte especializado do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. As especificagbes técnicas do item previsto neste processo estdo descritas no item 1 deste Termo de
Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condigbes de execugao:

5.1.1. O prazo de entrega é de 15 (quinze) dias corridos contados do envio da Nota de Empenho e
Autorizagéo de Fornecimento.

5.1.2. O prazo indicado no item 5.1.1. podera ser prorrogado por igual periodo, a pedido do
fornecedor, via justificativa encaminhada a CRT-SC.

6. DO ACOMPANHAMENTO E RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. A entrega do objeto serda acompanhada pelo setor demandante, que verificara a conformidade dos
materiais recebidos com as especificacdes, quantidades, caracteristicas e demais condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

6.2. O recebimento provisério sera realizado pelo colaborador do setor demandante, mediante Termo de
Recebimento Provisério, apds a conferéncia inicial da quantidade e das caracteristicas aparentes dos
materiais entregues.

6.3. O recebimento definitivo sera realizado pelo setor administrativo, mediante Termo de Recebimento



Definitivo, apds a verificacdo da conformidade dos materiais com as especifica¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e a confirmacao de sua adequacao para utilizacao.

6.4. Os materiais poderao ser recusados, no todo ou em parte, caso apresentem divergéncias em relagao
as especificacdes, quantidade, qualidade, acabamento ou demais condicoes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

6.5. Constatadas irregularidades ou desconformidades, a empresa devera providenciar a correcao,
substituicdo ou complementagcao dos materiais, conforme o caso, sem 6nus adicional para o CRT-SC.

6.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da empresa pelas caracteristicas,
qualidade e conformidade dos materiais fornecidos.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacado da entrega do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o fornecedor:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de entregar, ou ndo entregar com a qualidade minima exigida, os produtor; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a entrega do objeto, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.1. O objeto sera recebido provisoriamente pelo colaborador do setor demandante, mediante Termo de
Recebimento Provisério emitido em até 10 (dez) dias Uteis a contar da entrega, apds a conferéncia inicial
da quantidade e das caracteristicas aparentes dos materiais entregues.

7.2. O recebimento provisério sera realizado apds a entrega dos materiais, mediante verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.3. O recebimento definitivo sera realizado pelo setor administrativo, mediante Termo de Recebimento
Definitivo, apds a verificagdo da qualidade, quantidade e conformidade dos materiais entregues com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.4. Os materiais poderao ser recusados, no todo ou em parte, caso apresentem desconformidade com as
especificagbes, quantidade, qualidade, acabamento ou demais condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.5. Constatadas irregularidades ou desconformidades, a empresa devera providenciar a correcao,
substituicdo ou complementagao dos materiais, conforme o caso, sem 6nus adicional para o CRT-SC.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da empresa pela qualidade,
conformidade e adequacgéo dos materiais fornecidos.

Liquidacao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagédo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7%, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.7.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;



¢) os dados do aquisicao e do CRT-SC;
d) o valor a pagar; e
e) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacao, sem énus a contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n® 14.133/2021.

7.11. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigdes de
habilitagcdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias, assegurada ao
fornecedor a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagao da
liguidagao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

7.17. No caso de eventual atraso no pagamento, desde que a empresa nao tenha concorrido para tanto,
sera observado o disposto na legislacao aplicavel.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo fornecedor.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.21. O fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.22. A regularidade fiscal da empresa sera verificada previamente ao pagamento, observadas as
disposicoes legais aplicaveis.



7.23. O pagamento somente sera realizado apds o recebimento definitivo dos materiais e a regular
liquidacao da despesa.

Antecipacao de pagamento

7.24. Nao sera admitida a antecipacao de pagamento para a presente contratacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletrdnica, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que culminara
com a selecao da proposta de MENOR PRECO.

8.2. Previamente, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condi¢cbes para aquisicao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeg¢a, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria- Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratacédo, a habilitagao do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagéo atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta



Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.® 77, de 18 de marco de 2020.

8.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz.

8.19. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou consolidagcéao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.25. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais/Distritais/Municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda aferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.28. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagdo (art. 59, inciso I, alinea
“c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.29. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);



Qualificacao Técnica

8.30. Comprovacdo de aptidao para execucao de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito puablico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.30.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacgao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado, dentre outros
documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 2.820,00 (dois mil oitocentos e vinte reais).

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos proprios do CRT-SC.
10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

a) Conta: 6.2.2.1.1.01.02.01.014 — Material de Comunicagao;

b) Centro de Custo: 02.10.01.001 — Manter as Atividades do Setor de Comunicacgéo.

Florianépolis/SC, data e hora da assinatura digital

Marcio Meneghel
Diretor Administrativo do CRT-SC

Mariana Marinoni Righetto

Coordenadora do Setor de Comunicacao

Documento assinado eletronicamente por Marcio Meneghel, Diretor Administrativo, em
12/09/2026, as 09:52, conforme art. 12, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Mariana Marinoni Righetto, Coordenadora de
Comunicacao, em 14/09/2026, as 08:16, conforme art. 12, IIl, "b", da Lei 11.419/2006.
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